’i DEUTSCHER
SCHACHBUND

Geschaftsordnung
fur die Geschaftsstelle

Datum: 6. Dezember 2022




?i DEUTSCHER

SCHACHBUND

Inhaltsverzeichnis

INN@IESVEIZEICANIS ettt ettt ettt et 1
1. Aufgaben der GeSChATISSIEIIE ......oi e, 2
2. Aufgabenverteillung und AUTSICNT ... e 2
3. Zustimmungsbedlrftige GESCNATTE. .. .c.ii e 2
A, ZaNIUNGSVEIKENT .. et 3
5. Leitung der GESChETISSTRIIE .. ..o e 3
6. Unterstltzung des Prasidiums und ehrenamtliche FUNKEIONStrager.........oovvvviiiiviiiiiiiiicceeccc 4
7. Dienstreisen, Zeiterfassung und UrlaubsregelungeNn .......coovviiiiiiiiii e 4
8. Schriftverkehr und Unterschriftsvollmacht........c.ooiiiiiii e 4
LS I 101 Y A =1 =T o LSRR 4

Geschéftsordnung fur die Geschéftsstelle - Seite 1 - Stand vom 6. Dezember 2022



’i DEUTSCHER
SCHACHBUND

1. Aufgaben der Geschiftsstelle

1.1. Die Geschiftsstelle hat die verwaltungsmaBigen Aufgaben des Deutschen Schachbundes zu
bearbeiten.

1.2. Sie hat dabei alle gesetzlichen Vorschriften, die Satzung des Deutschen Schachbundes und seine
Ordnungen, die Beschliisse der Organe - insbesondere des Kongresses, des Hauptausschusses und des
Prasidiums -, die Weisungen des Prasidenten sowie im finanziellen Bereich die Weisungen des
Vizeprasidenten Finanzen, im sportlichen Bereich die Weisungen des Vizeprasidenten Sport und im
Bereich Offentlichkeitsarbeit die Weisungen des Vizeprasidenten Verbandentwicklung zu beachten.

1.3. Sie hat dafiir zu sorgen, dass die Fiihrung der Geschéifte mit dem nach der Satzung festgelegten
Charakter der Gemeinnitzigkeit im Sinne des Abschnittes “Steuerbeglnstigte Zwecke” der
Abgabeordnung im Einklang steht.

1.4. Sieist fur eine ordnungsgemale und wirtschaftliche Fiihrung der Geschafte verantwortlich.

2. Aufgabenverteilung und Aufsicht

2.1. Die Geschiaftsstelle wird vom Geschaftsfiihrer/von der Geschéftsfiihrerin geleitet.

2.2. Der Geschaftsfuhrer/die Geschéaftsfiihrerin wird von einem Mitarbeiter/einer Mitarbeiterin der
Geschiftsstelle vertreten, der/die vom Prasidenten bestimmt wird. Der Geschéaftsfihrer/die
Geschaftsflihrerin ist berechtigt, dem Prasidenten einen Vorschlag zu machen.

2.3. Die Verteilung der Aufgaben in der Geschéftsstelle regelt ein Geschéftsverteilungsplan, den der
Geschéftsfliihrer/die Geschéftsfiihrerin mit Zustimmung des Prasidenten erlasst.

2.4. Der Prasident (bt die Dienstaufsicht Gber alle Angestellten des Deutschen Schachbundes aus und ist
ihnen gegeniber weisungsberechtigt (830, Abs. 5 der Satzung). Der Geschaftsfiihrer/die
Geschéftsfiihrerin tibt stellvertretend und in Absprache mit dem Prasidenten die Dienstaufsicht Gber die
Mitarbeiter der Geschiftsstelle aus und ist diesen gegenliber weisungsberechtigt.

2.5. Der Geschiéftsfiihrer/die Geschaftsfiihrerin gehort nach §14 Abs. 2 dem Kongress, nach §21 Abs. 2 dem
Hauptausschuss und nach §25 Abs. 2 der Satzung dem Prasidium ohne Stimmrecht an. Dartiber hinaus
sollen er/sie und die Mitarbeiter der Geschiftsstelle keine ehrenamtlichen Funktionen auf der Ebene des
Deutschen Schachbundes (ibernehmen. Die einzige Ausnahme stellt die Mitgliedschaft des

Sportdirektors in der Kommission Leistungssport dar.

3. Zustimmungsbediirftige Geschafte

3.1. Der Geschéftsfiihrer /die Geschaftsfiihrerin hat zu folgenden Geschaften die vorherige Zustimmung
des Prasidenten einzuholen:

a) Erwerb, Aufhebung und Anderung von Beteiligungen und Mitgliedschaften;

b) Erwerb, VerduRBerung und Belastung von Grundstiicken, grundstiicksgleichen Rechten und
Grundstlcksrechten;

c) Planungvon baulichen Vorhaben;

d) Abschluss und Kiindigung von Miet- und Pachtvertrigen;
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Einrdumen von Pfand- und anderen Sicherungsrechten an Gegenstinden des beweglichen
Vermdgens, Eingehen von Wechselverbindlichkeiten, Ubernahme von Biirgschaften;

Flhrung von Rechtsstreitigkeiten und Abschluss von Vergleichen;

personelle Entscheidungen, insbesondere Einstellungen und Entlassungen (ausgenommen hiervon
sind stundenweise beschiftigte Hilfskrafte).

Verpflichtungsgeschifte sind nach MaBgabe der Finanzordnung Ziffer 5 auszufihren.

Fragen von grundsatzlicher Bedeutung oder mit weitreichenden Auswirkungen sind nicht vom
Geschéaftsfihrer/von der Geschiaftsfihrerin zu entscheiden, sondern von ihm/ihr - in
Rechtsangelegenheiten in Abstimmung mit dem Bundesrechtsberater - dem Prasidenten vorzulegen.
Der Prasident unterrichtet das Prasidium (ber die Entwicklung der Geschaftsstelle. Wichtige
Entscheidungen, wie z.B. die Bestimmung des Stellvertreters des Geschéftsfihrers/der
Geschéftsfihrerin, die Zustimmung zur Geschaftsverteilung, die Zustimmung zu wichtigen
Geschéften nach Nr. 3.1 und 3.2, sind nach Méglichkeit vorab im Prasidium zu beraten. Ist das wegen

Eilbedurftigkeit nicht moglich, ist das Prasidium nachtraglich zu unterrichten.

Zahlungsverkehr

. Der Geschéftsfiihrer/die Geschaftsfihrerin kann im Rahmen der Finanzordnung und unter Beachtung

von Nr. 1.2 - 1.4 folgende Bankverfligungen in eigener Verantwortung treffen:
Verfligungen, fir die er/sie im Haushalt als Titelverwalter ausgewiesen ist, insbesondere in Verbindung
mit dem laufenden Betrieb der Geschiftsstelle und deren Raumlichkeiten,

Verfligungen im Einvernehmen mit anderen zustandigen Titelverwaltern.

. Andere Bankverfligungen sind nur im Einvernehmen mit dem Vizeprasidenten Finanzen zul3ssig, das

schriftlich vorliegen muss.

. Soweit Mitglieder des Prasidiums, andere ehrenamtliche Funktionstrager oder Mitarbeiter der

Geschiftsstelle Gber den festgelegten Ersatz von Auslagen hinaus Zahlungen beanspruchen, ist
unabhangig von den Absatzen 1 und 2 die Zustimmung des Vizeprasidenten Finanzen erforderlich.
Wenn der Vizeprasident Finanzen betroffen ist, ist die Zustimmung des Prasidenten erforderlich. Dies
gilt auch fiir Vertrage, die der Geschaftsfihrer namens des DSB mit dem in Satz 1 aufgefiihrten

Personenkreis oder mit sich selbst abschlie3t (kein Selbstkontrahieren).

Leitung der Geschiftsstelle

Der Geschéftsfuhrer/die Geschaftsfihrerin ist fur die korrekte und rechtzeitige Bearbeitung der

Geschafte in der Geschaftsstelle verantwortlich.
Der Geschiftsfiihrer/die Geschaftsfiihrerin trifft innerhalb der Geschiftsstelle die notwendigen

Prioritatsentscheidungen fiir die Bearbeitung der Geschifte.

Ist absehbar, dass die Geschéftsstelle die Bearbeitung nicht sach- und termingerecht leisten kann, und
dass dadurch Beschliisse der Organe oder Weisungen des Prasidenten nicht erfiillt werden kénnen,
unterrichtet der Geschéftsflihrer/ die Geschéaftsfiihrerin unverziiglich den Prasidenten, damit dieser

Uber die Prioritaten entscheiden kann.
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Unterstiitzung des Prasidiums und ehrenamtliche Funktionstrager

. Die Geschiftsstelle unterstiitzt die Mitglieder des Prasidiums und die ehrenamtlichen Funktionstrager

bei der Durchfiihrung ihrer Aufgaben.

Dienstreisen, Zeiterfassung und Urlaubsregelungen

. Uber Reisen der Mitarbeiter der Geschiftsstelle entscheidet der Prasident bzw. stellvertretend der

Geschéftsfiihrer/ die Geschéftsflihrerin; dieser/diese kann die Entscheidung auch in allgemeiner Form
treffen, zB. fiir bestimmte Sitzungen oder andere Veranstaltungen. Im Ubrigen gilt die
Reisekostenordnung.

Alle hauptamtlichen Mitarbeiter sind dazu angehalten, eine Zeiterfassung durchzufihren.
Urlaubsantrage des Geschaftsfiihrers/ der Geschaftsfiihrerin sind dem Prasidenten zur Entscheidung

vorzulegen, im Ubrigen entscheidet der Geschaftsfiihrer/ die Geschaftsfiihrerin.

Schriftverkehr und Unterschriftsvollmacht

. Die Geschiftsstelle verwendet den Briefbogen des Deutschen Schachbundes mit dem Zusatz

“Geschiftsstelle”.

Der Geschéftsfiihrer/ die Geschiaftsfiihrerin kann die Zusatzbezeichnung “Geschiaftsfiihrer/in des
Deutschen Schachbundes” fiihren, in Fremdsprachen auch “Generalsekretdr” (englisch “General
Secretary”, franzosisch “Secrétaire Général”).

Die Unterschriftsvollmacht in der Geschéftsstelle regelt der Geschéftsfiihrer/ die Geschéftsflhrerin.
Schreiben des Deutschen Schachbundes von grundsatzlicher Bedeutung oder weitreichenden
Auswirkungen sowie an Empfanger von herausgehobener Bedeutung sind dem Prasidenten zur

Unterschrift vorzulegen.

Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt mit der Verabschiedung durch das Prasidium am 6. Dezember 2022 in Kraft.
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