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Geschaftsordnung

fur die Geschaftsstelle
vom 15. November 2013

Aufgaben der Geschaftsstelle
Die Geschéftsstelle hat die verwaltungsmaRigen Aufgaben des Deutschen Schachbundes zu bearbeiten.

Sie hat dabei alle gesetzlichen Vorschriften, die Satzung des Deutschen Schachbundes und seine Ordnun-
gen, die Beschliisse der Organe - insbesondere des Kongresses, des Hauptausschusses und des Prasidiums -,
die Weisungen des Prasidenten sowie im finanziellen Bereich die Weisungen des Vizeprésidenten Finanzen
zu beachten.

Sie hat dafir zu sorgen, dass die Fiihrung der Geschafte mit dem nach der Satzung festgelegten Charakter
der Gemeinniitzigkeit im Sinne des Abschnittes “Steuerbegiinstigte Zwecke” der Abgabeordnung im Ein-
klang steht.

Sie ist flr eine ordnungsgeméaRe und wirtschaftliche Fiihrung der Geschéfte einschlielich der Zusammen-
arbeit mit den Beteiligungsgesellschaften des DSB verantwortlich.

Aufgabenverteilung und Aufsicht
Die Geschéftsstelle wird von der Geschaftsfihrerin geleitet.

Die Geschaftsfihrerin wird von einem Mitarbeiter der Geschaftsstelle vertreten, der vom Préasidenten be-
stimmt wird. Die Geschaftsfilhrerin ist berechtigt, dem Prasidenten einen Vorschlag zu machen.

Die Verteilung der Aufgaben in der Geschaftsstelle regelt ein Geschéftsverteilungsplan, den die Geschafts-
flhrerin mit Zustimmung des Prasidenten erlasst.

Der Président und der gemaR Aufgabenverteilung zustandige Vizeprasident iben die Dienstaufsicht tiber
alle Angestellten des Deutschen Schachbundes aus und ist ihnen gegeniiber weisungsberechtigt (830, Abs. 5
der Satzung). Die Geschéftsfuhrerin Ubt stellvertretend und in Absprache mit dem Présidenten die Dienst-
aufsicht (iber die Mitarbeiter der Geschaftsstelle aus und ist diesen gegentiiber weisungsberechtigt.

Die Geschaftsfiihrerin gehdrt nach 814 Abs. 2 dem Kongress, 821 Abs. 2 dem Hauptausschuss, §25 Abs. 2
der Satzung dem Préasidium ohne Stimmrecht an. Darliber hinaus sollen sie und die Mitarbeiter der Ge-
schaftsstelle keine ehrenamtlichen Funktionen auf der Ebene des Deutschen Schachbundes Gibernehmen.

Zustimmungsbedurftige Geschafte
Die Geschéftsfiihrerin hat zu folgenden Geschaften die vorherige Zustimmung des Prasidenten einzuholen:

Erwerb, Aufhebung und Anderung von Beteiligungen und Mitgliedschaften;

Erwerb, VerduRerung und Belastung von Grundstiicken, grundstiicksgleichen Rechten und Grundstiicks-
rechten;

Planung von baulichen Vorhaben;

Abschluss und Kiindigung von Miet- und Pachtvertragen;

Einrdumen von Pfand- und anderen Sicherungsrechten an Gegenstéanden des beweglichen VVermdgens, Ein-
gehen von Wechselverbindlichkeiten, Ubernahme von Biirgschaften;

Fuhrung von Rechtsstreitigkeiten und Abschluss von Vergleichen;

personelle Entscheidungen, inshesondere Einstellungen und Entlassungen (ausgenommen hiervon sind
stundenweise beschaftigte Hilfskréafte).

Fragen von grundsatzlicher Bedeutung oder mit weitreichenden Auswirkungen sind nicht von der Ge-
schéftsflihrerin zu entscheiden, sondern von ihr - in Rechtsangelegenheiten in Abstimmung mit dem Bun-
desrechtsberater - dem Présidenten vorzulegen.

Der Prasident unterrichtet das Prasidium ber die Entwicklung der Geschaftsstelle. Wichtige Entscheidun-
gen, wie z.B. die Bestimmung des Stellvertreters der Geschéftsfiihrerin, die Zustimmung zur Geschaftsver-
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teilung, die Zustimmung zu wichtigen Geschaften nach Nr. 3.1 und 3.2, sind nach Mdglichkeit vorab im
Prasidium zu beraten. Ist das wegen Eilbedirftigkeit nicht moglich, ist das Prasidium nachtréglich zu unter-
richten.

Zahlungsverkehr

Die Geschéftsfiihrerin kann im Rahmen der Finanzordnung und unter Beachtung von Nr. 1.2 - 1.4 folgende
Bankverfligungen in eigener Verantwortung treffen:

Verfiigungen, fir die sie im Haushalt als Titelverwalter ausgewiesen ist, insbesondere in Verbindung mit
dem laufenden Betrieb der Geschaftsstelle und deren Raumlichkeiten,
Verfiigungen im Einvernehmen mit anderen zustandigen Titelverwaltern.

Andere Bankverfugungen sind nur im Einvernehmen mit dem Vizeprésidenten Finanzen zuléssig, das
schriftlich vorliegen muss.

Soweit Mitglieder des Prasidiums, andere ehrenamtliche Funktionstrager oder Mitarbeiter der Geschéafts-
stelle Gber den festgelegten Ersatz von Auslagen hinaus Zahlungen beanspruchen, ist unabhangig von den
Absatzen 1 und 2 die Zustimmung des Vizeprésidenten Finanzen erforderlich, falls der Vizeprésident Fi-
nanzen betroffen ist, die Zustimmung des Prasidenten. Diese gilt auch flir den Abschluss von Vertragen
(kein Selbstkontrahieren).

Leitung der Geschaftsstelle

Die Geschéftsfiihrerin ist fur die korrekte und rechtzeitige Bearbeitung der Geschafte in der Geschaftsstelle
verantwortlich.

Sie trifft innerhalb der Geschéftsstelle die notwendigen Prioritétsentscheidungen fiir die Bearbeitung.

Ist absehbar, dass die Geschéftsstelle die Bearbeitung nicht sach- und termingerecht leisten kann, und dass
dadurch Beschliisse der Organe oder Weisungen des Présidenten nicht erflillt werden kénnen, unterrichtet
die Geschéftsfuhrerin unverziiglich den Présidenten, damit dieser Uber die Prioritaten entscheiden kann.

Unterstitzung des Prasidiums

Die Geschéftsstelle unterstiitzt die Mitglieder des Prasidiums bei der Durchfihrung ihrer Aufgaben, insbe-
sondere bei der Erledigung umfénglichen Schriftwechsels und bei der Versendung von Unterlagen.

Soweit das in der Geschaftsverteilung der Geschaftsstelle vorgesehen ist, kann fiir besondere arbeitsintensi-
ve Vorhaben auch (ber Absatz 1 hinausgehend unterstlitzt werden. Hilfskrafte kdnnen dabei eingesetzt
werden, wenn der sachlich zustdndige Titelverwalter die Kosten tibernimmt.

Die Mitglieder des Prasidiums konnen bei der Zusammenarbeit mit der Geschéftsstelle die aus ihrem Ar-
beitsbereich heraus notwendigen fachlichen VVorgaben machen. Soweit in der Zusammenarbeit mit der Ge-
schéftsstelle Probleme nicht ausgerdumt werden kénnen, wenden sich die Mitglieder des Préasidiums an den
Préasidenten.

Dienstrecht

Fur die Regelung der Dienstverhéltnisse der Mitarbeiter der Geschéftsstelle sind die fur den &ffentlichen
Dienst der Angestellten in Berlin geltenden Vorschriften entsprechend anzuwenden. Sofern die VVorschriften
Ausnahmegenehmigungen vorsehen, entscheidet der Président.

Uber Reisen der Mitarbeiter der Geschéftsstelle entscheidet der Président; dieser kann die Entscheidung
auch in allgemeiner Form treffen, z.B. fiir bestimmte Sitzungen oder andere Veranstaltungen. Im Ubrigen
gilt die Reisekostenordnung.

Urlaubsantrage der Geschéaftsfiihrerin und ihres Vertreters sind dem Présidenten oder dem gemafR Aufga-
benverteilung fir die Geschaftsstelle zustiandigen Vizeprasidenten zur Entscheidung vorzulegen, im Ubri-
gen entscheidet die Geschéftsfihrerin.
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Schriftverkehr und Unterschriftsvollmacht
Die Geschéftsstelle verwendet den Briefbogen des Deutschen Schachbundes mit dem Zusatz “Geschéftsstel-
le”.

Die Geschéftsfiihrerin kann die Zusatzbezeichnung “Geschaftsfiihrerin des Deutschen Schachbundes” fiih-
ren, in Fremdsprachen auch “Generalsekretir” (englisch “General Secretary”, franzosisch “Secrétaire
Général”).

Die Unterschriftsvollmacht in der Geschaftsstelle regelt die Geschéftsfiihrerin. Schreiben des Deutschen
Schachbundes von grundséatzlicher Bedeutung oder weitreichenden Auswirkungen sowie an Empfanger von
herausgehobener Bedeutung sind dem Présidenten zur Unterschrift vorzulegen.

Vertretung des Prasidenten

Der Préasident wird im Sinne dieser Geschéftsordnung durch den Vizeprésidenten vertreten, der nach §28
Abs. 2 der Satzung vom Bundeskongress zu seinem Stellvertreter bestimmt wurde, der Vizeprésident Fi-
nanzen durch den Prasidenten.

Tritt der Vertretungsfall ein, ist der Vertreter verpflichtet, den Vertretenen unverzuglich tber die fir ihn
getroffenen Entscheidungen zu unterrichten.

Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt mit der Verabschiedung durch das Prasidium am 15. November 2013 in Kraft.
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